Anlage 2 zur Richtlinie zur Führung von Zahlungsverkehr durch die öffentlichen Schulen

Name und Anschrift der Schule

Schulnr.:

zuständiges Staatliches Schulamt:



	Musterprotokoll über die Prüfung des baren oder unbaren 
Zahlungsverkehrs gemäß Richtlinie vom 11. April 2023

	
	
	

	Protokoll über die Prüfung des Schulgirokontos (Drittmittel) zum 31.12.202X 

	
	
	

	Für die Schule .................................................................................. wurden die Unterzeichner/-innen am ........................ zu Prüfern nach Ziffer VI der Richtlinie zum baren und unbaren Zahlungsverkehr vom 11. April 2023 in der Schulkonferenz am XX.XX.202X auf Vorschlag der Gesamtkonferenz bestellt.
Die Prüfung fand am ........................ in den Räumen ........................................ statt.

Über die Prüfung wurde nachfolgendes Protokoll angefertigt: 

	
	
	

	1.
	Zur Prüfung haben folgende Unterlagen vorgelegen:

	
	
	

	[ ]
	Die Kontoauszüge für die Bankkonten der Schule, lückenlos mit sämtlichen dazugehörigen Einzahlungs- und Auszahlungsbelegen wie folgt:

	
	
	

	
	Konto-Nr.
	Kreditinstitut:
	Auszüge Nr.:

	
	
	
	vom ............ bis ................

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	       [ ]        


	Übersicht über den unbaren Zahlungsverkehr (Seiten ....... bis .......) mit den dazugehörigen Belegen.

	
	

	[ ]
	Die Überwachungslisten für unbaren Zahlungsverkehr der Schule für das Haushaltsjahr in folgender Form:

	
	
	

	
	O EDV-Buchführung, System………………

	       
	O Kontenblätter in Papierform/auf Datenträger

	
	O Überwachungsliste für baren Zahlungsverkehr

	
	O Überwachungsliste für unbaren Zahlungsverkehr
	

	
	

	[ ]
	Sonstige eingesehene Unterlagen:
	

	
	

	
2.
	
Die Unterlagen wurden von den Prüfern in der Zeit vom ................. bis ........... eingesehen, geprüft und mit den vorliegenden Ergebnissen des Jahreskassenab-schlusses abgestimmt.

	
	Es erfolgte eine 




O vollständige Prüfung.




O Stichprobenprüfung.

	

	3.
	Ergebnis der Prüfung:

	
	
	

	[ ]
	Die auch im Jahreskassenabschluss aufgeführten Geldbestände (Konten) stimmten mit den Salden der eingesehenen Kontoauszüge überein. 

	
	

	[ ]
	Es ergeben sich keine Beanstandungen.

	
	

	[ ]
	Die Belege konnten zugeordnet werden, die Einnahmen und Ausgaben wurden ordnungsgemäß und in zutreffender Höhe verbucht.

	
	

	[ ]
	Es ergeben sich Beanstandungen in folgendem Umfang:
	

	
	

	
	

	
	
	

	4.
	Es wird vorgeschlagen, der Schulleitung wie folgt Entlastung zu erteilen:

	
	
	

	Ο
	in uneingeschränktem Umfang

	Ο
	in eingeschränktem Umfang wegen ................................
).

	
	

	Ο
	Teilentlastung für die Schulleitung mit Ausnahme von .................................

	Ο
	Eine Entlastung wegen der Prüfungsfeststellungen nicht zu erteilen, die Schulleitung wurde hierüber bereits am ................ vorab informiert.

	
	
	

	5.
	Ergänzende Hinweise/Änderungsvorschläge:

	
	

	
	

	
	

	
	
	

	
	
	

	Ort, Datum
	
	-Name und Anschrift -

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Unterschrift Prüferin bzw. Prüfer 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2 Ausfertigungen für die Schulleitung
1 Exemplar als Anlage zum Protokoll der Schulkonferenz vom .....................


�) Das Staatliche Schulamt entscheidet über weitere Maßnahmen.
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