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- Abwicklung von barem und unbarem
B Zahlungsverkehr durch offentliche Schulen

. Leitfaden zur Richtlinie zum baren und unbaren Zahlungsverkehr
Offentlicher Schulen Gber Schulgirokonten vom 7. November 2024
B (ABI. S. 744)

mit dem Ziel fur

» Schulgirokonten fir die Verwaltung von Drittmitt
iInsbesondere Schulgirokonten ftr die Verw
Klasse oder Kurses (Klassenkonten)

Unverandert: Keine Mittelverwaltu

NEU!! — Meldung neuer / sic
und Schulerdatenbank (
1. Januar 2025 madgli
Bankkonten jed
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Ubersicht zu barem und unbarem
Zahlungsverkehr durch offentliche Schule

> Drittmittel —

http://www.illustrationsOf.com/10!
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Bl Ubersicht zu barem Zahlungsverkehr durch

http://www.pearls.de

offentliche Schulen

Schulen kénnen in Ausnahmefallen

Schadenersatzleistungen fur Lernmittel b
vereinnahmen. Baren Zahlungseingang unverzu
(innerhalb von zwei Wochen) auf bestehe
Drittmittelkonten einer Schule einzahl
auf die Bankverbindung des Man
Landesbank Hessen-Thirin
Auch eine direkte Einza
Mandanten ist mogli
sind aus dem b
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Maoglichkeiten der Abwicklung von
B unbaren Zahlungsverkehr durch die Schulen

Anzahl

Er6ffnung

Verfligungs-
berechtigung/
Vollmachten

Fir die Abwicklung von Drittmitteln I

Schulbezogene Drittmittel

Klassenbezogene Drittmittel

mehrere Schulgirokonten
(Beschrankung auf
notwendiges MalR!)

Schulleiter/in I

Klassenkontomodell
(i.d.R. z.B. pro Klasse oder pro Kurs
ein Konto oder fiir ein Projekt)

Eine Lghrkraft eroffnet
dkonYo auf fremde
g.
akonto”

Schulleiter/in eréffnet Konto
far eine Lehrkraft Zusatz
,Klassenkonto fir xx und Schule

“

Zysatz Klass

» Schulleiter/in, eine Lehrkraft
(LK), von Schulleitung (SL)
benannte/r Beschaftigte/r
grundsatzlich gemeinsam
verfigungsberechtigt

» Untervollmacht an Lehrkrafte

oder an Beschaftigte der Schule

mdoglich

(Schriftform u. Anzeige bei SL)

Schulleiter/in
» Vertretungsbefugnis an die im
Zusatz genannte Lehrkraft

» Einzelvollmacht an diese LK,
weitere LK oder an der Schule
Beschaftigte/r des
Schultragers oder

» gemeinsame Vollmacht

(Schriftform)
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Begriffsdefinition: Was sind Drittmittel?

m  Spenden, die bei Schulveranstaltungen, Schulfesten oder ahnlichen
Veranstaltungen auf freiwilliger Basis ohne eine Gegenleistung den
Schulen zufliel3en, sind mdglich! Andere Einnahmen nicht.

m  Gelder fur Klassenfahrten (von Schulerinnen und Schilern,
von Eltern oder von Dritten, z.B. nach dem ,Bildungs- und Teilh
des Bundes” fur Familien mit geringem Einkommen)

m  Gelder fur zusatzliche Lernmittel (d.h. nicht im Rahme
Lernmittelfreiheit nach 8158 des Hessischen Schu
Kostenbeitrag (Rickzahlung nicht bendtigter Mi

s EU-Mittel, die Schulen direkt erhalten
m Zweckgebundene Spenden von Dri

m Sonstige Zahlungen von Dritte
aus der Einlésung von so
Agenturen flr Arbeit

m  Keine Mittelverw
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Allgemeine Hinweise

« Kultusminister enicht an den +sind nicht gestattet « keine Mittel hierfir im *Nutzungvon
ubertragt Landeshaushalt «Konten sind auf Landeshaushalt Kreditkarten ist nicht
Schulleiterin abfiihren Guthabenbasis zu '|l<(05'tter;f,fﬁle ” g?StEttftt ;

; ; o . o ontoftihrung is * Girokarte un
gséﬁglrlgte(; gslel_ el E#}i’:ﬁg?sse =l ey anzustreben Prepaidkarte (Karte auf
im AuRenverhaltnis Surtickzahlen « anfallende Guthabenbasis) sind

gestattet

Kontofiihrungsgebiihren
muss die Schule selbst
tragen

* grundsétzlich

allein zu vertreten
und ein Konto zu
eroffnen (vgl. 111.1

Richtlinie , antragsfreie
Vertretungsbefugnis Nachsteuerung im
und Grundsatz der Rahmen der
Kontentrennung) verfugbaren

Haushaltsmittel, sofern
Buchungen als “SolLa”
erfolgten
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Hinweise zur elektronischen Kontenfuhrung
(Online-Banking)

Online-Banking ist zulassig

Vier-Augen-Prinzip ist einzuhalten, d.h. jede Zahlung ist durch zwel
zu kontrollieren

Mdoglichkeit 1: Kreditinstitut sieht vor, dass zwei Per
voneinander den Online-Zahlungsverkehr abwi
—> eine Person erfasst Zahlung vor und an

Maoglichkeit 2: Kreditinstitut sieht
- Abwicklung und Zeichnun
wichtig!: Unterlagen nac
verfligungsberechti

Belege sin
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Aufzeichnungspflichten

Grundsatzlich sind alle Kontobewegungen gesondert, vollstandi
zeitnah, geordnet und unter Abgabe des oder der Verfligen
aufzuzeichnen.

alle Geschaftsvorfalle eines Kalenderjahres
(vom 1. Januar bis zum 31. Dezember)

elektronische oder manuelle Aufzeichnun
Verantwortlichkeiten sind schriftlich

Daraus muss hervorgehen, wer

» Zahlungsauftrage an die
» fur Aufzeichnungen
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Flr Schulgirokonten (Drittmittel) jeweils getrennt
N . Anlage 1 ist zu verwenden

m Empfehlung bei grof3en Kontenbewegungen:
gesonderte Ubersichten fur die in Ziffer

Aufzeichnungspflichten

10
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Regelungen zur Rechenschaftslegung
far Drittmittelkonten - Schulen

Abschluss bis zum 15. Marz des Folgejahres
Jahrliche Prufung der Zahlungen und Buchungen
einer Schule

Zur Prufung durfen keine Personen herangezogen
werden, die mit dem FlUhren des Schulgirokontos
beauftragt sind.

Prifungsbericht Gber Priufungsergebnisse

(siehe Anlage 2 der Richtlinie zum baren u
offentlicher Schulen tGiber Schulgiroko

Schulleiter/in teilt SSA bis zum 1
erfolgt ist und

bei Guthaben von mehr
—> papiergebunden

11



B Klassenkonto

Aufbewahrungsfrist der
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Regelungen zur Rechenschaftslegung
bel Klassenkonten

grundsatzlich zum Schuljahresende

Abschluss spéatestens zwei Wochen nach Beginn der Un
In jedem Schuljahr

Bestatigung der Abrechnung der Mittelverwend
andere Lehrkraft oder einen Klassenelternbei

Anzeige der Bestatigung bei der Schu
Kein schriftlicher Bericht zur Rec

Kontoauszuge, Un
Buchfihrung,
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Regelungen zur jahrlichen elektronischen
Meldung von Drittmittelkonten

NEU:!! Drittmittel-Schulgirokonten (ohne Klassenkonten) sind
jahrlich tber die Lehrer- und Schilerdatenbank (LUSD) im Be
,Schulgirokonten® bis spatestens zum 15. Marz des Folgej
melden.

Die Daten der Vorjahre sind bereits erfasst und
werden.

Das Team der LUSD wird die erforderli
Verfligung stellen.

Die in der LUSD gemeldeten
Staatlichen Schulamtern

Weilterhin: Keine
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Umsetzung und Anwendung

Auf der Homepage des Hessischen Kultusministeriums finden Si
die Richtlinie nebst Anlagen und diese Prasentation als Arbei
nach deren Veroéffentlichung:

https://kultusministerium.hessen.de/Themen-A-Z/Sc

Bei den Staatlichen Schulamtern
Ansprechpartnerinnen und A
fur Ruckfragen zur Verfugu

sprechperson



https://kultusministerium.hessen.de/Themen-A-Z/Schulgirokonto
https://kultusministerium.hessen.de/Schulsystem/Schulgirokonto/Ansprechpersonen-Schulgirokonto

